
MANUAL BOOK
SISTEM INFORMASI PENGAJUAN PERATURAN 

PERUSAHAAN KOTA CIREBON



1. Perusahaan melakukan pendaftaran dengan

melengkapi form isian yang diperlukan di

website

https://disnaker.cirebonkota.go.id/dsw/pppkb

/daftar

2. Setelah melakukan pendaftaran, admin

perusahaan login menggunakan username

dan password yang sudah di isi di form

pendaftaran pada link

https://disnaker.cirebonkota.go.id/dsw/pppkb

/login

https://disnaker.cirebonkota.go.id/dsw/pppkb/daftar
http://disnaker.cirebonkota.go.id/dsw/pppkb/login


Lengkapi Data/Profil
Perusahaan dengan cara klik

tombol Ubah



Untuk melakukan pengajuan
peraturan perusahaan, klik

tombol tambah untuk mengisi
form pengajuan

Data/Riwayat Pengajuan

Detail Pengajuan PP

Ubah Pengajuan PP

Hapus Pengajuan PP



Setelah mengisi form pengajuan PP, data pengajuan tersebut dalam status menunggu, yang

akan ditindaklanjuti oleh admin disnaker.



HALAMAN UNTUK MENAMBAHKAN DATA PENGAJUAN PP

Upload file surat keputusan izin usaha

Upload file konsep/draft peraturan perusahaan



HALAMAN UNTUK MENGUBAH DATA PENGAJUAN PP



HALAMAN DETAIL DATA PENGAJUAN PP

Cetak Surat Permohonan Lampiran 1, 2, dan 3 yang harus di
tanda tangani di atas materai Rp. 6.000 dan diantarkan ke
kantor Disnaker Kota Cirebon

*catatan: menggunakan kertas F4 disertakan kop perusahaan

Melihat file surat kep. Izin usaha yang sudah di upload

Melihat file draft PP yang sudah di upload



SURAT PERMOHONAN PENGAJUAN PP – LAMPIRAN I (CETAK F4)



SURAT PERMOHONAN PENGAJUAN PP – LAMPIRAN II (CETAK F4)



SURAT PERMOHONAN PENGAJUAN PP – LAMPIRAN III (CETAK F4)



Notifikasi koreksi akan muncul apabila Pengajuan PP sudah
diperiksa dan di koreksi oleh admin disnaker

Klik tombol Lihat Koreksi untuk melihat dan mengirim ulang
file draft PP yang sudah direvisi



Notifikasi verifikasi akan muncul apabila Pengajuan PP sudah
diperiksa dan disahkan oleh admin disnaker

Status akan berubah menjadi Disahkan



Untuk menambah data 
pekerja/karyawan

Data Pekerja

Ubah Data Pekerja

Hapus Data Pekerja

HALAMAN DATA PEKERJA/KARYAWAN



HALAMAN UNTUK MENAMBAHKAN DATA PEKERJA/KARYAWAN



HALAMAN UNTUK MENGUBAH DATA PEKERJA/KARYAWAN



IKUTI KAMI DI MEDIA SOSIAL

TERIMA KASIH

0821 1544 1117


